UY BAN NHAN DAN QIgAN 1 CONG HOA XA HOICHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6: 177/GDPT Qudn 1, ngay 28 théng 3 ndm 2017

V/v ting cudng céng tac phong chay va
chita chay, bao quan tai li€u '

Kinh giri:
- Hiéu trudng cac trudng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s&
- Thu trudng cac don vi Truc thude
- Trudng cac nhém 16p mém non ,
Thuye hién cbéng vin s6 450/SNV-CCVTLT ngay 10 thang 02 nim 2017 cia S&
N6i vu Thanh ph H6 Chi Minh v& ting cudng cong tic phong chay va chita chiy, bao
quan tai liéu;
Thure hién cong vin s6 62/NV ngay 03 thang 3 nim 2017 cuia Phong N6i vu Quéan
1 vé ting cudng cong tac phong chay va chita chdy, bao quan tai liéu, Phong Gido duc
va Pao tao yéu cAu hiéu trudng cac trudng MAm non, Tiéu hoc, Trung hoc co s&, Truc
thudc va trudng cac nhom 16p mAm non thyue hién cac ndi dung sau:

1. Ting cudng cdng tic tuyén truyén, phd bién cic quy dinh v& phong chay va
chita chdy, an toan vé dién cho can bd, gido vién, cOng nhén vién va hoc sinh; dic biét
d6i v6i nhing ngudi tryc tiép 1am cong tac luu trir.

2. X4y dung, ban hanh hoic b sung phuwong an, ndi quy phong chay va chita
chay theo diing quy dinh; trang bi diy di cc phuorng tién phuc vu cong tdc phong chay
va chita chay theo dung quy dinh; trang bi diy du cic phuong tlen phuc vu coéng tac

phong chay va chita chdy, phong chdng lut bdo va phong trir mdi mot, c6n trung dinh
ky nhim dam bao an toan tai liéu cta don vi.

3. Thudng xuyén kiém tra, t6 chirc sip xép khoa hoc va dam bao t6t mdi trudng
trong kho luu trit theo ding quy dinh. Thuyc hién ding ché d6 giao ndp va bao quan tai
liéu tap trung. Dbi véi tai liéu tdn dong, tich déng & cac bd phén, don vi cdn c6 phuong
an quan ly, bdo quan an toan tai liéu.

4. Tang cudng chi dao viéc thu thip, bao quan tai liu, d4y manh viéc chinh ly,
phan loai tai liéu hét gia tri d8 tiéu huy theo ding quy dinh.

. Trén day 12 mdt s ndi dung nhim ting éuorng cdng tac phong chay va chita chay,
bao quan tii lidu tai cc don vi. Phong Gido duc va Pao tao yéu clu hleu trudng cac
trudng Mam non, Tidu hoc, THCS, Truc thudc v trudng cac nhém 16p mdm non quan
tam, chi dao, d6n dbc, kiém tra, nhic nhd can bo, giao vién, cong nhan vién phu trach
trién khai thyc hi€n cac ndi dung trén./.

Noi nhin:
- = Nhu trén;
- S&¢ GDDT TP.HCM,;
- Phong Néi vu Q1;
- Luu: VT.




